
Hvordan lage en divisjon i nettbanken: 
 
 

1.​ Logg inn I bedriftsnettbanken (må være administrator) 
2.​ Trykk på administrasjon 
3.​ Trykk på divisjoner / filsending (venstre) 

 
 
 

4.​ Velg ny divisjon 
Trykk på Ny divisjon 

 
 



 
 
 
 

5.​ Gi navn «Apexit» eller eget ønsket navn 
6.​ Se under hva du skal legge inn, deretter trykke Lagre 

 
 
 
 
 

7.​ Gi rettigheter på divisjon 
8.​ Trykk på administrasjon 
9.​ Velg divisjoner/filsending (på midten) 

 
 



 
 
 

10.​I divisjon rullgardinen velg nylig opprettet divisjon og trykk søk 
11.​Gi rettigheter til de som skal ha det og lagre. 

 


